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Art.°1
Objeto

O presente regulamento define a organizagdo, desenvolvimento e acompanhamento dos Cursos de Educagdoe
Formacao de Adultos (Cursos EFA).

Estes cursos séo uma oferta de educacgéo e formacéo paraadultos que pretendam elevar as suas qualificacBes e
desenvolvem-se, no Agrupamento de Escolas Coimbra Centro, segundo percursos de certificacdo escolar.
Este regulamento é parte integrante do regulamento interno do agrupamento.

Art.° 2

Ambito
Os Cursos EFA sdoindicados para pessoas:
1. comidade igual ou superior a 18 anos a data do inicio da formacé&o. A titulo excecional, podera ser aprovada
afrequéncia de formandos com idade inferior, desde que estejam inseridos, comprovadamente, no mercado de
trabalho;
2. sem qualificacdo adequada para efeitos de inser¢do ou progressdo no mercado de trabalho e,
prioritariamente, sem a concluséo do ensino basico ou do ensino secundario;
3. que pretendam completar o ensino basico ou secundario.

Art.° 3
Organizacao e desenvolvimento da formacgao

1. Os grupos de formagdo ndo podem ultrapassar os 30 formandos, de acordo com as necessidades de
formacao evidenciadas e 0s interesses pessoais e profissionais dos formandos. Este limite pode apenas ser
ultrapassado em situagfes excecionais e por razdes devidamente fundamentadas, dependendo da autoriza¢éo
prévia da entidade responsavel pelo funcionamento dos cursos EFA.

2. Matriz curricular e carga horéaria de formac&o: a matriz curricular e respetiva carga horaria de cada curso séo
as estabelecidas pela Portaria n® 230/2008, de 7 de marco.

3. Contrato de formagéo e assiduidade:

3.1.0 adulto celebra com a entidade formadora um contrato de formag&o, no qual devem ser claramente
definidas as condi¢des de frequéncia da formagao, nomeadamente quanto a assiduidade e a pontualidade.
3.2.Paraefeitos de concluséo daformacéo com aproveitamento e posterior certificacio, a assiduidade do
formando ndo pode ser inferior a 90 % da carga horéria total do respetivo curso.

3.3. Sempre que o limite estabelecido no nimero anterior ndo seja cumprido, cabe a equipa técnico-
pedagdgica, de acordo com as orientacdes da entidade formadora, apreciar e decidir, casuisticamente, sobre as
justificacdes apresentadas pelo formando, bem como desenvolver os mecanismos de recuperagao necessarios
ao cumprimento dos objetivos inicialmente definidos (ex. compensacéo de horas e realiza¢do de trabalhos...).
3.4, Serdo consideradas justificadas as faltas dadas pelos motivos legalmente previstos ou por outro facto
impeditivo da presenc¢ana escola, desde que, comprovadamente, ndo sejaimputavel ao formando ou seja,
justificadamente, considerado atendivel pelo mediador.

Art.° 4
Visitas de estudo

As visitas de estudo, os respetivos objetivos, bem como a avaliagdo, fazem parte das atividades de formacgéo
dos cursos, devendo ser aprovadas pela respetiva equipa pedagdgica e constar do Plano Anual de Atividades da
escola. Estas atividades constituem estratégias pedagogico-didaticas que, dado o seu caracter mais pratico,
podem contribuir para a preparacao e sensibiliza¢do a contetdos a lecionar, ou para o aprofundamento e
reforco de unidades curriculares ja lecionadas.

As horas de duracéo da visita de estudo sao contabilizadas como horas de formacao das areas de competéncia
dos formadores envolvidos na visita, num méximo de 5 horas por dia. Assim, o nimero de horas de duracéo da
visita deve ser contabilizado em tempos de 50 minutos, permitindo que cada formador assine o sumario
respetivo correspondente ao dia da visita. A documentacéo para a organizagao das visitas de estudo deve sera
seguinte:

- Plano da visita autorizado pelo Conselho Pedagdgico;
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- Lista dos formandos participantes e respetiva assinatura / compromisso de participacéo. No caso de o
formando ndo poder comparecer na visita, devera realizar uma atividade de compensacéo, a ser indicada
pelo(s) formador(es) —organizador(es);

- Apresentacgao dorelatério pelo(s) formador(es) organizador(es) da visita ao Mediador do Curso.

Art.°5
Estrutura funcional dos cursos EFA

A estrutura técnico-pedagodgica destes cursos é constituida por:

1. Representante da entidade formadora/Coordenador, a quem compete:

1.1 Coordenar o funcionamento dos cursos EFA, nomeadamente desenvolvendo todos os procedimentos
logisticos e técnico-administrativos que sejam da responsabilidade daquela entidade, incluindo os exigidos pela
plataforma SIGO;

1.2 Estabelecer o calendario de reunides das equipas pedagogicas dos cursos EFA;

1.3 Assegurar a articulagéo entre mediadores dos cursos EFA, com os quais podera reunir sempre que entender
necessario;

1.4 Promoveroarquivo, pelosmediadores, detodaainformacao e documentacaorelativaaosvarioscursos;
2. Mediadores dos cursos

3. Formadores das Areas de Competéncia-Chave

Art.° 6
Equipa Técnico-Pedagogica

A equipa técnico-pedagodgica dos Cursos EFA é constituida pelo mediador e pelo grupo de formadores
responsaveis por cada uma das areas de competéncias-chave que integram a formacéo de base.

1. Ao mediador pessoal e social compete:

1.1 Colaborar com o representante da entidade formadora na constituicdo dos grupos de formacéo,
participando no processo de recrutamento e sele¢éo dos formandos;

1.2 Garantir o acompanhamento e orientacéo pessoal, social e pedagdgica dos formandos, informando-os sobre
os resultados da avaliacdo formativa e sumativa;

1.3 Dinamizar a equipa técnico-pedagdgica no &mbito do processo formativo, salvaguardando o cumprimento
dos percursos individuais e do percurso do grupo de formacéao;

1.4 Assegurar a articulacéo entre a equipa técnico-pedagdgica e o grupo de formagao, assim como entre estes e
a entidade formadora.

1.5 Elaborar um relatério anual da atividade desenvolvida.

1.6 O mediador é responsavel pela orientacéo e desenvolvimento do diagndstico dos formandos, em articulacéo
com os formadores da equipa técnico-pedagdgica.

1.7 O mediador ndo deve exercer fun¢bes de mediagcéo em mais de trés Cursos EFA nem assumir, naquela
qualidade, a responsabilidade de formador em qualquer &rea de formacao, salvo em casos excecionais,
devidamente justificados e com autorizagdo da entidade competente para a autoriza¢éo do funcionamento do
curso.

1.8 Aacumulagéo da fungéo de mediador e formador, referida no numero anterior, néo se aplica ao médulo
Aprender com Autonomia, do nivel basico, e aarea de PRA, do nivel secundério, dos cursos EFA.

2. Compete aosformadores:

2.1 Participar no diagnostico e identificagdo dos formandos, em articulagdo com o mediador pessoal e social,
guando este ndo tenha sido realizado previamente em articulagao com um Centro Qualifica.

2.2 Elaborar, em conjugagao com os demais elementos da equipatécnico--pedagdgica, o plano de formacéo que
se revelar mais adequado as necessidades de formacao identificadas no diagnéstico prévio;

2.3 Desenvolver a formacéo na &rea para a qual esta habilitado;

2.4 Conceber e produzir os materiais técnico-pedagdgicos e os instrumentos de avaliagdo necessarios ao
desenvolvimento do processo formativo, relativamente a area para que se encontra habilitado;

2.5 Manter uma estreita cooperagéo com os demais elementos da equipa pedagdgica, em particular, no &mbito
dos Cursos EFA de nivel secundério, no desenvolvimento dos processos de avaliagcdo daareade PRA, através da
realizacdo de sessdes conjuntas com o0 mediador pessoal e social.
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3. Osformadores dacomponente de formagao de base dos Cursos EFA de nivel secundéario devem, sempre que
necessario, assegurar o exercicio das suas fungées emregime de codocéncia, entendida esta como alecionacéo
da unidade por mais de um formador.

4. Umavez que acarga horaria prevista para cada area de competéncia/unidades de formacéo tem de ser
cumprida, os formadores deverdo assegurar um sistema de permutas sempre que estejam impossibilitados de
cumprir o horario normal de servi¢o. Para tanto, deverdo os formadores envolvidos na permuta dar
conhecimento prévio, por escrito, e solicitar autorizacdo ao Representante da entidade
formadora/Coordenador.

5. Osregistos de faltas dos formadores, bem como arespetiva justificagéo, séo provisorios, sé se tornando
definitivos se ostempos letivos em falta ndo forem compensados ou repostos, no prazo de 5 dias Uteis.

Art.° 7
Avaliacao - Objeto e finalidades

Aavaliacdoincide sobre as aprendizagens efetuadas e competéncias adquiridas, de acordo com os referenciais
de formacdao aplicaveis. A avaliagdo destina-se a:

1. Informaroadulto sobre os progressos, as dificuldades e osresultados obtidos no processo formativo;

2. Certificar as competéncias adquiridas pelos formandos a saida dos cursos EFA.

Art.° 8
Avaliacao - Principios

A avaliacéo deve ser:

* Processual, porquanto assente numa observacao continua e sistematica do processo de formacao;
+ Contextualizada, tendo em vista a consisténcia entre as atividades de avaliacéo e as atividades de aquisi¢éo
de saberes ecompeténcias;

» Diversificada, através do recurso a mdltiplas técnicas e instrumentos de recolha de informacao, de acordo
com a natureza da formacéo e dos contextos em que a mesma ocorre;

* Transparente, através da explicitac@o dos critérios adotados;

* Orientadora, na medida em que fornece informagé&o sobre a progresséo das aprendizagens do adulto,
funcionando como fator regulador do processo formativo;

*  Qualitativa, concretizando-se numa apreciacdo descritiva dos desempenhos que promova a
consciencializagdo porparte doadultodotrabalho desenvolvido, servindode base atomadade decisbes.

Art.° 9
Modalidades de avaliacao

O processo de avaliagdo compreende:

A avaliagdo formativa que permite obter informagéo sobre o desenvolvimento das aprendizagens, com vista a
definicdo e ao ajustamento de processos e estratégias de recuperacédo e aprofundamento;

A avaliacdo sumativa que tem por funcao servir de base de decisdo sobre a certificagao final.

Avaliacdo nos Cursos EFA de nivel secundario: a avaliagdo formativa ocorre, preferencialmente, no &mbito da
areade PRA, apartirda qual serevelaaconsolidagdo das aprendizagens efetuadas pelo adulto ao longo do
curso. Nestes cursos, aavaliagao traduz-se ainda na atribuicao de créditos, de acordo com oreferencial de
competéncias-chave de nivel secundario, com efeitos na certificagédo dos formandos.

Art.° 10
Certificacao

De acordo com o percurso formativo definido, estes cursos conferem uma certificagio escolar. Caso conclua
com aproveitamento um Curso EFA correspondente a um qualquer percurso formativo, o formando obtera um
Diploma.

Art.° 11
Prosseguimento de estudos
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Os adultos que concluam o ensino basico ou secundario através de cursos EFA e que pretendam prosseguir
estudos estéo sujeitos aos respetivos requisitos de acesso das diferentes modalidades de formacé&o.

Nota: em tudo o que néo se refira neste regulamento, aplica-se a legislagdo em vigor.



